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לחצנה על אימייל חדש
בשורה "נמענים" אל תכתובנה אף אחד

בשורה "נושא" כתובנה את המילה או המילים 
שאתן תגדנה ללקוחות לכתוב כדי לקבל את 

ההודעה האוטומטית.

כתובנה את ההודעה שאתן רוצות שתישלח 
בצורה אוטומטית.

כמה הוראות לגבי ההודעה האוטומטית:
כדאי למחוק לגמרי את חתימת המייל )אם 

קיימת( ובפרט אם קיימת תמונה בחתימה. זה 
עלול להכפיל את זה וכו'...

רצוי לכתוב את המילים הודעה אוטומטית... 
ככה הצד השני ידע שזה אוטומטי ולא בטוח 

שעכשיו אתן זמינות לענות תשובות וכד'.

לגבי צירוף קובץ דרך קישור:
פתחנה את הדרייב.
העלינה את הקובץ.

קראנה לו בשם מתאים...
הגדרנה את הקובץ כקובץ שפתוח לכולם )שלא 

תוצפו בעשרות בקשות גישה(.
לחצנה על סיום.

העתקנה את הקישור.
חזורנה להודעת המייל.

הדבקנה שם את הקישור.
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כרגע אתן שומרות את ההודעה המוכנה כתבנית! קראנה לתבנית הזו 
בשם שכתבתן בנושא. )אמור להיות כתוב אוטומטי(...

שמורנה את ההודעה הזו בטיוטות )פשוט לחצנה על איקס(

עכשיו הכנסנה שוב להגדרות הצגת כל ההגדרות והפעם-
"מסננים וכתובות חסומות"

לחצנה על מסנן חדש

בשורת אל כתובנה את כתובת 
המייל הנוכחית שלכן

בשורת נושא כתובנה את הנושא 
שהגדרתן כבר בהודעה מקודם...

ועכשיו לשלב האחרון-
כאשר יש הודעה מתאימה במדויק 

לקריטריוני החיפוש שהזנת:
אז-

שליחת תבנית- בחרנה את התבנית 
שיצרתן מקודם.

ולחצנה על מסנן חדש.
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המסנן נוצר בהצלחה.

כעת נסינה לשלוח הודעה 
מכתובת מייל אחרת למייל 

הנוכחי עם שורת הנושא 
שהגדרתן ובדוקנה האם הודעה 
חדשה מגיעה תוך כדקה בצורה 

אוטומטית!

במידה ותרצינה בהמש לשנות את ההודעה 
האוטומטית או להוסיף שם משהו ולערוך...

פתחנה את הודעה מהטיוטות ערוכנה מה 
שצריך ושמורנה אותה שוב באותה תבנית.

המסנן ישאר.

שמחתי לעזור!
בהצלחה!


