
 
 

 דרוש/ה חשב/ת שכר
 

זדמנות להשתלב בארגון חשב/ת שכר. ה העמותה עירונית לפיתוח החינוך בירושלים דרוש/ -לעמותת לביא

 מקצועיתהתפתחות המאפשרת למידה ומאתגרת דינאמית והנמצא בתנופה וצמיחה, סביבת עבודה 

 בתחומים מגוונים.

 
 כפיפות

 מנהלת אגף שכר
 

 מקום עבודה
 ירושלים 

 
 תיאור תפקיד

 
, קבלת קהל  ועוד חופשת לידה , מילואים לרבותנוכחות , עדכוני שכר בקרה וקליטת , יםקליטת עובד

 ומענה לעובדים.
 

 סיום עבודה , גמר חשבון וכיו"ב .  טיפול ב
 
 

 דרישות המשרה
 
 חובה. –קורס חשבי שכר בוגר/ת  •
 יתרון .  – בוגר/ת תואר ראשון בתחום רלוונטי •
 חובה. -שליטה מלאה באקסל ובתוכנות האופיס •
 חובה ! -תודעת שירות גבוהה  •
 יתרון. -ניסיון ממערכות ציבוריות/ עמותות ומלכ"רים •
 .יתרון - ידע בדיני עבודה •
 מרובת משימות. "ראש גדול", יכולת עבודה עצמאית ובסביבה •
 נכונות ויכולת לעבוד שעות נוספות על פי הצורך. •
 יתרון. -ידע וניסיון בעבודה עם מערכות מל"ם   •
 

 :  היקף המשרה
 

 ה' . -שעות, ימים א'  42.5משרה מלאה 
 

 16:30 - 8:00שעות 
 
 
 

 1004משרה | נושא המייל  jobs@lavy.org.ilקו"ח יש לשלוח ל: 
 23.02.2022הגשת מועמדות עד 

 
 

 *עדיפות תינתן לאנשים עם מוגבלויות*
 *המשה פונה לנשים וגברים כאחד*
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