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  בוגרת לימודי חשבות שכר וההלת חשבוות - הדסה ברטלר

HAB21211@gmail.com  | 0556775174  

  בעלת חשיבה חדה ומהירה, תקשורת ביאישית מעולה, כושר ארגון וראש גדול

    השכלה 

  לימודי קורסי מיהל  בסמיר הרב וולף בבי ברק:       2019-2021

  חשבות שכר עיוי, ומעשי בתוכת מיכפל, עם תעודת לשכת רואה חשבון       2020-2021

  .עצמאיתקורס מעשי בההלת חשבוות בתוכת חשבשבת ו                        

  טעם תמ"ת.מעשי ועיוי עם תעודה מ 1,2ההלת חשבוות סוג        2019-2020

  מזכירות בכירה מעשי ועיוי עם תעודה מטעם תמ"ת.                         

  . לימודי הוראה והוראה כוללת מטעם משרד החיוך 2019-2021      

  לימודי טכאות תמיכה ותחזוקת מחשבים עם תעודה מהתמ"ת                        

  מבחי סאלד. -יעקב ע"ש הרב וולף" לימודים בתיכון "בית        2015-2019
  לימודי גרפיקה (פוטושופ אילוסטרייטור...)                     

  מקצועי ידע

     1,2ההלת חשבוות    ההלת חשבוות:

  קורסי חשבי שכר ( מס הכסה, ביטוח לאומי, ודיי עבודה)          חשבות שכר:

   ות אירגוית , יהול משאבי אוש,המהל, תרבקורסים מקיפים בתורת      מזכירות בכירה:

      עיסקית, כלכלה.  תכתובת                                

  לקראת תעודה מטעם תמ"ת  :טכאות מחשבים

  הכשרה מקצועית 
ה"ח למדתי ביסודיות את תוכת  ועצמאית ת המחשב חשבשבתובמהלך לימודי הוכן עברתי בהצלחה קורס בתוכ ,

  הפריוריטי, בוסף לכך

  ." 2000את תוכת השכר "מכפל  למדתי

במסגרת הלימודים רכשתי ידע רב בכל תחומי העבודה המשרדית כולל: יסוח מכתבים עסקיים, הקלדה מהירה, בתחום 

, מצגות excel,   גיליון אלקטרוי word: עיבוד תמלילים office -המשרד הממוחשב למדתי לעומק את כל תוכות ה

power point  יומן ,outlook.  

  יסיון במהלך הלימודים
  ועצמאיתקורס מעשי בתוכת חשבשבת 

  . ויתוח כרטיסים התאמות בק,הפקת דוחות מאזיים סוף שתיים, הגשת דו"ח מע"מ 

  ובוסף קורס מיוחד בושא מע"מ מקוון

  שעות מעשיות בטכאות

  וכן תפעול מחשבים בסמיר וולף ובסמיר כהא. שעות מעשיות של התקת מחשבים ותוכות

  יסיון תעסוקתי
  רישום לקוחות ומעה ללקוחות בארגון חסד.      2015-2020

  וכן יהול כספים וסגירת חשבוות בארגון חסד.                        

      . מזכירה במוסד לימודי       2017-2020

  כישורים וספים 
מוטיבציה ומוסר עבודה  עומדת במצבי לחץ, מצטיית בביצוע משימות ומטלות גדולות, אחראית ועומדת בלוח זמים, בעלת 

                    גבוה סבלית, יעילה,  ומסודרת תקשורת ביאישית מעולה,  גישה מצוית לתוכות מחשב, ויכולת למוד עצמית גבוהות.
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