
 בס"ד

 שירה סרי-קורות חיים 

 מנה"ח וחשבת שכר

 054-8530447נייד:

 shira0447@gmail.comמייל: 

 מטעם משרד התמ"ת, 1+2+3בוגרת מגמות: הנה"ח 

 ."חחשבות שכר בכירה, מטעם לשכת רו

 :פרופיל

 ירידה לפרטים ,כושר ארגון טכני ,יכולת התמדהתקשורת בין אישית טובה, כושר ריכוז ויכולת 

 ועמידה בזמנים ,יכולת עבודה עם צוות כמו גם עבודה עצמית ,מילוי מטלות ומשימות באופן יסודי ,

 שאיפה למצוינות ומוטיבציה גבוהה להתקדם, זריזות ויעילות, מוסר עבודה גבוה.

 ניסיון תעסוקתי:
 . חשבונות עצמאית עד מאזןבחברה כחשבת שכר ומנהלת עבודה -2021

 עבודתי כללה:

 .הפקת חשבוניות וקבלות ללקוחות כולל זיכויים תוך מעקב וטיפול בהחזרים ותשלומים מלקוחות 

 קים.'התאמות בנקים וכרטיסי אשראי, התאמות ספקים ולקוחות,תשלום לספקים והפקת צ 

 .אחריות על קופה קטנה ועריכת תזרים מזומנים יומי 

  חשבוניות הוצאה כהכנה לסגירה החודשית ומעקב מדוקדק מידי חודש על הכנסות והוצאותקליטת. 

 .טיפול משרדי שוטף כולל טלפונים ומענה מקצועי ואדיב לספקים ולקוחות 

 דיווחים ותשלומים חודשיים למוסדות:ביטוח לאומי,מס הכנסה ומע"מ. 

 .דיווח קופות גמל וממשק אחיד לחברות הפנסיה ותשלומם 

 161הכנת תלושי שכר מהקמת העובד עד חישובי גמר חשבון ופיצויים ועריכת טופס  -רשכ. 

 רדיווחי שכ 

 .עבודה בבי"ס לילדים על רצף האוטיזם -2020

ניהול וארגון לוגיסטי, ארגון עזרת אחים בבית שמש )ילדים בעלי צרכים מיוחדים( מיומנות ביכולת ייזום, ארגון ושיבוץ כח  -2018

 אדם.

 

 השכלה:

 2020-2019:  עיוני מטעם משרד התמ"ת, סמינר שצ'רנסקי בית שמש תעודה מטעם משרד  – 32+מגמת הנה"ח סוג

 התמ"ת.

  מעשי מטעם משרד התמ"ת, סמינר שצ'רנסקי בית שמש תעודה מטעם משרד התמ"ת. – 2+3מגמת הנה"ח סוג 

  'קורס בנושא התנהלות כלכלית נכונה. –כלכלה נבונה מטעם 'מסילה 

 .השתלמות חשבות שכר, חשבונתון  , מטעם לשכת רו"ח לצורך שימור תוקף התעודה וריענון 

 מגמת חשבות שכר בכירה מטעם לשכת רו"ח ,סמינר שצ'רנסקי בית שמש תעודה מטעם לשכת רו"ח. :2019

 מעבר בחינות בציון גבוה!

 מעבר בחינות סאלד בהצטיינות )מקביל לבגרות(: * 2018-2014

 מחשב: ישומי
 outlookו  office- word,Excel*שליטה מלאה בישומי ה:

 windowsידע ושליטה בסביבת *

 טריו,אגרוליין-ידע בתוכנות מקצועיות: חשבשבת ,ריווחית ,עוקץ *

 שפות:

 רמה טובה -שפת אם, אנגלית -עברית

 המלצות:

 ינתנו ע"פ דרישה

 זמינות מיידית.אשמח להשתלב בעבודה בהנהלת חשבונות ו/חשבות שכר, 

mailto:shira0447@gmail.com

